
  

 

 תאריך: ____________

 בקשה לאישור יציאה לחופשה

          

  מחלקה  תפקיד  מס' זהות  שם פרטי  שם משפחה

 

 אבקש לאשר לי חופשה מתאריך ____________ ועד תאריך ____________ )כולל(.  .1

 בפועל ______ היעדרותסה"כ ימי 

 יתרת ימי החופשה לזכותי כפי שמופיעים בתלוש השכר האחרון שלי היא ____ ימים. .2

. יש לקחת בחשבון כי ללא 3שלילית יש למלא סעיף מס'  ויתרת ימי החופשהבמידה 

 על הסף. אישור סעיף זה הבקשה תידחה

שיתרת ימי החופשה שלי שלילית, לכך  אני מודעשמצהיר  הנניבמילוי בקשה זו  .3

ימי החופשה המנויים בסעיף  מספר לקיזוזהסכמתי מותנית ביציאתי לחופשה ולכן 

 . בחודש בו נוצלה החופשהשלי מתלוש השכר  ,)או חלקם(לעיל  2

 )נא הקף( מאשר / לא מאשר 

   

 חתימת העובד/ת  תאריך

 

 

 מנהל ישיר אישור

 נימוק  נא הקף
  מאושרלא  /מאושר

______________________________________________________ 

______________________________________________________ 

 

     
 חתימת הממונה  שם הממונה  תאריך

 

 משאבי אנוש ושכר מחלקת –לשימוש פנימי 

        

ימי יתרת  
 חופשה

מאושרים מס' ימי חופשה  
 לניצול

חתימת   תאריך 
 סמנכ"לית

 משאבי אנוש
 
 
 
 


